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Christine Janas

Rotdornweg 11
90000 Musterstadt
Tel.: 0123/ 4 56 78

Kim Roesner GmbH

z.H. Herrn Reske

Langer Weg 59a

98760 Musterstadt

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Industriekauffrau

Sehr geehrter Herr Reske,

vom Berufsberater des Arbeitsamtes erfuhr ich, dass Sie auch im kommenden Jahr eine Industriekauffrau ausbilden. Ich bewerbe mich um diesen Ausbildungsplatz.

Zur Zeit besuche ich die zweijährige Höhere Handelsschule. Meine Schulausbildung werde ich im Juni 2001 mit der Fachhochschulreife abschließen.

Durch Gespräche mit Industriekaufleuten und Beratern des Arbeitsamtes informierte ich mich über das Berufsbild einer Industriekauffrau. In einem Praktikum bei der Firma Dolbe stellte ich fest, dass mich kaufmännische Tätigkeiten sehr interessieren. Deshalb möchte ich diesen Beruf gerne erlernen. Im Frühjahr besuchte ich den Kurs Wirtschafts-Spanisch der Volkshochschule, um weitere Grundkenntnisse zu erwerben.

Meinen Lebenslauf mit Foto und Kopien der letzten Zeugnisse füge ich bei. Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen


Anlagen:

Lebenslauf

Lichtbild

Zeugniskopien

Praktikums-Bescheinigung

Ort und Datum der Bewerbung





Musterstadt, den 10. Juni 2000








Deine Unterschrift








